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製造業向けポータルサイト Cluez（クルーズ）

出展登録マニュアル
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無料出展ありがとうございます

Cluezへのアクセス

URL https://jp.cluez.biz/

Yahoo! や Google の検索から、「製造業 クルーズ 」と検索して一番上に表示される
［株式会社クルーズ ］からもアクセス可能です。

このマニュアルでは、Cluezへの会員登録から出展登録、製品登録、カタログ登録 までの
手順をご案内します。

この資料に沿って1製品1カタログ登録してみませんか。

ご不明な点は、Cluez ペートの最下段にある「サイトに関するお問い合わせ」から、
お気軽にお問い合わせください。
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1. 会員登録
(1) 会員登録画面にアクセス

「新規課員登録」をクリック
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1. 会員登録
(2) 仮会員登録

・メールアドレス
・パスワード
・パスワード（再入力）
を入力

「会員規約・プライバシーポリ
シーに同意する」に
チェックを入れ、
「登録する」ボタンをクリック
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1. 会員登録
(3) 会員情報の入力

・お名前
・ふりがな
・事業形態（株式会社等）
・商号
・社名
・郵便番号
・都道府県
・市区町村
・番地
・部署名
・役職
・電話番号
・業種
・職種

を入力、選択
（上記以外の項目は、任意で入力）

「入力内容を確認する」をクリック
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1. 会員登録
(4) 会員情報を確認

入力、選択した内容に間違いがないか確
認してください。

修正する場合は、右上のバツ印をクリッ
クしてください

「登録」をクリック

「OK」をクリック
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1. 会員登録
(5) メールアドレスの認証

メール文中にあるリンクをクリック

登録いただいたメールアドレスに確認メールが
届きます。

メール題名：
【Cluez】登録メールアドレス確認のお願い

メール文中にあるリンクをクリックしてください。

（メールが届かない場合はお問い合わせください）
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※これで会員登録が完了です
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2. 出展登録

(1) 出展登録画面にアクセス

画面右上の 人型 アイコンをクリックし、
出展管理サイト をクリック
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2. 出展登録

(2) 出展登録（無料）にアクセス

出展登録（無料）をクリック
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2. 出展登録

(3) 出展内容の登録

・商号
・会社名
・郵便番号
・都道府県
・市区町村
・番地
・電話番号
・業種

を入力、選択

※上記以外の項目は、任意で入力ください。
・キャッチコピー
・説明文
・ホームページ
は入力をお勧めします。
後で入力することもできます。

出展規約をご覧の上、同意された方は
「出展内容を確認するをクリック
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2. 出展登録
(4) 出展内容を確認

入力、選択した内容に間違いがないか確
認してください。

修正する場合は、右上のバツ印をクリッ
クしてください

「出展する」をクリック

「OK」をクリック

※これで出展登録が完了です
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3. 製品登録

(1) 出展管理サイトにアクセス

画面右上の 人型 アイコンをクリックし、
出展管理サイト をクリック
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3. 製品登録

(2) 製品登録画面にアクセス
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掲載管理情報の「製品情報」を
クリック

「製品新規登録」をクリック
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3. 製品登録

(３) 製品情報を入力
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・製品名
・製品分類
・説明文
・価格帯
・お問い合わせ表示

※上記以外の項目は、任意で入力ください。
・画像
は入力をお勧めします。
「アップロード」ボタンから、PC内の画像をアッ
プロードしてください。
（後で入力することもできます）

「登録する」をクリック
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3. 製品登録
(４) 製品登録内容を確認

入力、選択した内容に間違いがないか確
認してください。

修正する場合は、右上のバツ印をクリッ
クしてください

「登録する」をクリック

「OK」をクリック

※これで製品登録が完了です
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4. カタログ登録

(1) 出展管理サイトにアクセス

画面右上の 人型 アイコンをクリックし、
出展管理サイト をクリック
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4. カタログ登録

(2) カタログ登録画面にアクセス

掲載管理情報の「カタログ」をクリック
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4. カタログ登録

(3) カタログ登録画面にアクセス

「カタログ新規登録」をクリック
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4. カタログ登録

(4) カタログ情報を入力

20

・カタログ名
・カタログデータ
「アップロード」ボタンから
PC内の画像をアップロードしてくだあい

・カタログ画像
・製品分類

※上記以外の項目は、任意で入力ください。

※カタログ画像は、
「カタログデータから取得」を選択すると、
カタログデータの1ページ目がカタログ画像に
なります。

「登録する」をクリック
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4. カタログ登録
(5) 製品登録内容を確認

入力、選択した内容に間違いがないか確
認してください。

修正する場合は、右上のバツ印をクリッ
クしてください

「登録する」をクリック

「OK」をクリック

※これでカタログ登録が完了です
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「各種設定」→「出展メンバー管理」をクリック

新しいユーザーを登録したり、登録済ユーザーの情報を管理する画面です。
※ユーザー管理権限のあるユーザーのみ設定が可能です。

（１）新しい出展メンバーの登録

「登録する」をクリック

メンバーのメールアドレス
を入力して配信する

※メンバーに追加できるの
は、既にCluezの会員登録済
みの方に限ります。

5. 出展メンバー管理
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（２）権限設定

5. 出展メンバー管理

ユーザー 権限

出展者 出展管理ページ内の全ての機能を利用可能で、出展
登録を行ったユーザーを特に区別したもの。

管理者 出展管理ページ内の全ての機能を利用可能

引き合い管理者 出展管理ページTOPにおける「引き合い管理」枠内の
機能が利用可能

掲載管理者 出展管理ページTOPにおける「掲載情報管理」枠内の
機能が利用可能

ドロップダウンメニュから
メンバーの権限を選択



Confidential COPYRIGHT © 2016  Aperza Inc.  ALL RIGHTS RESERVED.

6. お勧め登録 企業ロゴ

掲載情報管理の「企業情報」をクリック

24

初期登録では実施しなかった企業ロゴの登録方法をご案内します。
企業情報の目立つ部分に表示されるため、是非登録ください。

企業ロゴの画像は、縦140 x 横140 ピクセル 、ファイル形式はjpg/png/gif です。
（サイズを合わせて登録すると綺麗に表示されます）

(1)出展管理サイトから、「企業情報」にアクセス
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6. お勧め登録 企業ロゴ

(2) 企業ロゴ画像のアップロードと登録

25

・企業ロゴ画像 の「画像選択」ボタンから、PC
内の画像をアップロードしてください。

「変更する」をクリック

この後、出展登録時同様に内容確認画面が表示さ
れますので、「変更する」「OK」とクリックして
進んでください。
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6. お勧め登録 製品とカタログの関連付け

掲載情報管理の「製品情報」をクリック
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製品情報のページに、関連するカタログを表示する方法をご案内します。

製品とカタログを登録後に、実施ください。

(1)出展管理サイトから、「企業情報」にアクセス
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7. お勧め登録 製品とカタログの関連付け

(2) 製品の詳細情報画面にアクセス

27

・対象製品の エンピツ アイコンをクリック

基本情報の「編集」をクリック

(3) 編集画面にアクセス
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7. お勧め登録 製品とカタログの関連付け

(4) 関連カタログ指定画面へのアクセス

28

「カタログを選択」をクリック
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7. お勧め登録 製品とカタログの関連付け
(5) カタログの選択、登録

関連付けるカタログを選択してください。

「登録する」をクリック
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7. お勧め登録 製品とカタログの関連付け

(6) 製品情報の変更登録

30

前の手順で選択したカタログが表示されている
ことを確認し、「登録する」をクリックする

この後、製品登録時同様に内容確認画面が表示さ
れますので、「変更する」「OK」とクリックして
進んでください。
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8. 参考）企業情報の見え方

(1) 企業詳細ページでの見え方

31
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8. 参考）企業情報の見え方

(2) 企業一覧ページでの見え方

32

(3) 製品情報、カタログ情報ページでの見え方
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9. 参考）製品情報の見え方

(1) 製品詳細ページでの見え方
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9. 参考）製品情報の見え方

(2) 製品一覧ページでの見え方
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10. 参考）カタログ情報の見え方

(1) カタログ詳細ページでの見え方
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10. 参考）カタログ報報の見え方

(2) カタログ一覧ページでの見え方
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11.参考）貴社Webサイト効果計測用タグ設定のご案内

37

簡単な設定でCluez出展ページだけではなく、貴社Webサイトのアクセス解析も可能です。

この機会に是非お試しください。

(1)タグの概要

概要
すべてのページに、効果計測用のタグを挿入していただきます。

タグの方式
タグの挿入には、Google Tag ManagerというGoogleの無料サービスを利用致します。
https://www.google.co.jp/tagmanager/

タグの内容が変更になっても柔軟に管理画面から変更可能で、最初にタグを入れていただいた後は、
多くの場合は弊社のみで各種変更が可能です。
特別な知識は不要で、管理はすべて弊社にて対応致します。必要であれば御社に開放してご利用頂
くことも可能です。
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11.参考）貴社Webサイト効果計測用タグ設定のご案内

38

具体例
Google Tag Managerのタグは一般的にID（以下赤字部分）以外はすべて同じ、標準的なもので
す。
2種類のタグがあり、それぞれ入れていただく場所が異なります。

タグ(1)
ページの <head> 内のなるべく上のほうに入れてください。

<!-- Google Tag Manager -->
<script>(function(w,d,s,l,i){w[l]=w[l]||[];w[l].push({'gtm.start':
new Date().getTime(),event:'gtm.js'});var f=d.getElementsByTagName(s)[0],
j=d.createElement(s),dl=l!='dataLayer'?'&l='+l:'';j.async=true;j.src=
'https://www.googletagmanager.com/gtm.js?id='+i+dl;f.parentNode.insertBefore(j,f);
})(window,document,'script','dataLayer','GTM-XXXXXX');</script>
<!-- End Google Tag Manager -->

タグ(2)
<body> の直後に入れてください。

<!-- Google Tag Manager (noscript) -->
<noscript><iframe src="https://www.googletagmanager.com/ns.html?id=GTM-
XXXXXX"height="0" width="0" style="display:none;visibility:hidden"></iframe></noscript>
<!-- End Google Tag Manager (noscript) -->

(2) 設定詳細
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Cluezは皆様からのご意見を反映し、使い手とともに育っていくサービスを
目指しております。

ご不明な点は、Cluezページ最下部の「サイトに関するお問い合わせ」から、
お気軽にお問い合わせください。


